1. Wie fit bin ich im Umgang mit Teams? Nimm eine ehrliche Selbsteinschatzung vor! *

eigentlich
gar nicht kaum ein bisschen schon sehr fit

Ich kenne den Teams
O O O O O

Knigge.

Ich weiB, wie ich mich O O O O O

bei Teams einlogge.

Ich weiB, wie ich mich

bei Outlook einlogge

und eine E-Mail Q Q O O O
versende.

Ich weil3, wie ich bei

Teams eine Chat-

Nachricht an eine O O O O O
einzelne Person

versende.

Ich weil3, wie ich in

einem Team einen O O O O O
Beitrag im Chatbereich

verfasse.

Ich weil3, wie ich in

einem Team eine Word- O O O Q O
Datei des Lehrers

bearbeiten kann.

Ich weiB, wie ich eine

Datei in einem Team O Q O O O

hochladen kann.

Ich weiB, wie ich eine

Aufgabe im

"Aufgabentool” O O O O O
anschauen kann.

Ich weiB, wie ich ein

Foto von meiner

Aufgabenldsung im

Aufgabentool O O O Q O
hochladen und

abgeben kann.

Ich weil3, wie man in
einer Word-Datei einer O O O O O
Aufgabe etwas
schreiben kann.
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2.Videokonferenzen (VK) *

9/24/2020

Ich weil3, wie ich ein
Foto in eine Word-
Datei einer Aufgabe
einfligen kann.

Ich erkenne, ob eine
Aufgabe ein zeitliches
Limit hat.

Ich weiB3, wie ich die
bearbeitete Aufgabe
abgebe.

Ich weiB, wie ich an
einer laufenden
Konferenz teilnehme.

Ich kann Gber den
Teams-Kalender die
Konferenz finden.

Ich weiB, wie man sein
Mikrofon
stummeschaltet.

Ich weiB, wie man in
einer VK die Hand hebt.

Ich weiB, wie man eine
VK verlasst.

Ich weil3, dass mein
Mikrophon und meine
Kamera funktionieren.

Ich weil3, dass ich nichts
von einer VK
mitschneiden darf (z.B.
Screenshots, mitfilmen.)

gar nicht

O

O

O

gar nicht

O

kaum

O

kaum

O

ein bisschen

O

ein bisschen

O

eigentlich
schon sehr fit

O O

eigentlich
schon sehr fit

O O



