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1 Allgemeines

- Wie bereits angekiindigt, werden wir nach und nach die Corona-Aufgaben nicht mehr per
Mail oder NextCloud veroffentlichen, sondern hier in Teams
- Nach einer Ubergangsphase wird dies ab Juni nur noch hier der Fall sein

- Das Digi-Team steht bei Fragen fiir euch zur Verfligung unter digi-team@kghalle.de

- Daruber hinaus haben wir auch ,,Sprechzeiten” eingerichtet, siehe Mail

- Nutzt das Programm gewissenhaft

- Gebt euch Zeit und habt Geduld: Vielleicht klappt am Anfang nicht alles, auch wir Lehrer
missen uns gemeinsam mit euch in dieses leistungsstarke Tool einarbeiten

2 Ich bin Schiler der Sek. |

- Als erstes gehst du Gber den Browser (z.B. Mozilla Firefox) auf teams.kghalle.de



- Dort meldest du dich mit deinen Logodidact-Zugangsdaten an, also deinem Zugang, den du
auch fir die Computer und iPads am KGH nimmst

B Microsoft

Anmelden

max.mustermann@kghalle.de|

Kein Konto? Erstellen Sie jetzt eins!
Sie kdnnen nicht auf Ihr Konto zugreifen?

Anmeldeoptionen

KREISGYMNASIUM HALLE

< max.mustermann@kghalle.de

Kennwort eingeben

Kennwort vergessen

Dies ist die Anmeldeseite fiir das schulinterne Email-
System des Kreisgymnasiums Halle
(http://www.kreisgymnasium-halle.de). Zugang nur
fiir Lehrpersonal!

- Nun findet man sich auf der Ubersichtsseite wieder. Hier sieht man alle Teams, zu denen
man von Lehrern hinzugefiigt wurde. Dies kénnen einzelne Facher sein, z.B. Latein ,1920-7a-
L-Mc” oder das fir euch wichtige , Klassenleiter-Team”, z.B. ,,1920-8c-KL-Le-Rd“

- Nun klickt ihr auf eure Klassenleitergruppe
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Tatigen Sie Anrufe und organisieren Sie

1920-8c-KL-Le-Rd
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- Ihrseid nun in der Ubersicht des Teams
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Bartos Lehmann hat Janina Michael und 33 andere zum Team hinzugefiigt.
Bartos Lehmann hat Kanal Deutsch erstellt. Kanal ausblenden
Bartos Lehmann hat Ansgar Jaschke und Lars Rothe zum Team hinzugefiigt
Bartos Lehmann hat Kanal Englisch erstellt. Kanal ausblenden

Bartos Lehmann nstag
unten in Franzosisch seht ihr, wie so ein geschlossener Kanal aussieht

« Antworten sind deaktiviert

Bartos Lehmann hat MeisterTask zum Team hinzugefiigt.

Ansgar Jaschke hat die Teambeschreibung geandert

13. Mai 2020
Bartos Lehmann hat Julia Frohlich zum Team hinzugefiigt
Bartos Lehmann hat Max Mustermann zum Team hinzugefiigt
Bartos Lehmann
Wichtige Info!!
< Antworten sind deaktiviert
Gestern

Ansgar Jaschke hat Max Mustermann aus dem Team entfernt
Ansgar Jaschke hat Lax Lustermann zum Team hinzugefigt.

Ansgar Jaschke hat Max Mustermann zum Team hinzugefigt

Sie wurden stummgeschaltet, daher konnen Sie keine Unterhaltung starten

® Team ceo

- StandardmaRig sieht man hier auch Beitrdge, die euer Klassenlehrer postet
- Hier seht ihr links sogenannte ,Kanale“, wo ihr eure Facher findet

- Klickt auf einen Kanal, z.B. Deutsch
- Nun konnt ihr oben auf ,,Dateien” klicken, um eure Deutsch-Aufgaben zu sehen



< Alle Teams

1920-8c-KL-Le-Rd

Deutsch Beitrige Dateien Notizen

<7r Hochladen » 3 Synchronisieren @ Link kopieren 4 Herunterladen --- = Alle Dokum

] Name v/ Geandert | v Geandert von v
Allgemein . “Sprache vor 3 Minuten Bartos Lehmann
Deutsch :
Englisch — Literatur vor 4 Minuten Bartos Lehmann
Latein a

—_ 8 Woche vor 4 Minuten Bartos Lehmann

- Auf ,neu” konnt ihr selbst Dateien erstellen oder Dateien einfach hochladen
- Viel SpaR!

3 Ich bin Schiler der Sek. Il

- Als erstes geht man (iber den Browser (z.B. Mozilla Firefox) auf teams.kghalle.de
- Dort meldet man sich mit den Logodidact-Zugangsdaten an, also dem Zugang, den man auch
an den PCs im KGH oder fiir die iPads nimmt
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Anmelden

max.mustermann@kghalle.de|

Kein Konto? Erstellen Sie jetzt eins!
Sie koénnen nicht auf Ihr Konto zugreifen?

Anmeldeoptionen



KREISGYMNASIUM HALLE

< max.mustermann@kghalle.de

Kennwort eingeben

Kennwort vergessen

Dies ist die Anmeldeseite fiir das schulinterne Email-
System des Kreisgymnasiums Halle
(http://www.kreisgymnasium-halle.de). Zugang nur
fir Lehrpersonal!

Nun findet man sich auf der Ubersichtsseite wieder. Hier sieht man alle Teams, zu denen

man von Lehrern hinzugefiigt wurde.
Hier klickt man nun auf den Kurs, in dem man arbeiten méchte, z.B. ,1920-Q1-F-LK-Le”
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1920-Q1-F-LK-Le

- Nun kann es losgehen: Man hat einen Gruppenchat (nur schulisch natirlich), einen
Dateienablage und ein Kursnotizbuch (dieses aber bitte immer nur nach Absprache mit dem

Kurslehrer nutzen)
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1920-Q1-F-LK-Le

Willkommen bei 1920-Q1-F-LK-Le

Aligemein Versuchen Sie, den Kurs- oder Studentennamen zu @erwahnen, um eine Unterhaltung zu starten.

N
e

& Bartos Lehmann hat Charlotte Nichols und 9 andere zum Team hinzugefigt

63 Bartos Lehmann hat den Teamnamen von F Q1 LK in F Q1 LK Le geandert
11. Mai 2020

233  Bartos Lehmann hat die Teambeschreibung geandert
12. Mai 2020

835  Bartos Lehmann hat den Teamnamen von F Q1 LK Le in 1920-Q1-F-LK-Le geandert.

Heute
ok mann hat Max Mustermann zum Team hinzugefugt
Neue Unterhaltung. Geben Sie zum Erwahnen @ ein.
A 2 @ [ & S 1> & B

- Im Dateien-Bereich kann der Lehrer Aufgaben hochladen, aber auch als Schiiler kann man
das tun (z.B. bearbeitete Aufgaben). Hier empfiehlt es sich, gleich in Word zu arbeiten, dann
kann auch darin korrigiert werden

20-Q1.F-Lk-Le Vlicrosoft Teams Suchen oder Befehl eingeben

< Alle Teams & Allgemein Beitrige Dateien Kursnotizbuch Aufgaben Noten
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Allgemein Kursmaterialien Bartos Lehmann

- Das Kursnotizbuch verfiigt Giber einen privaten Bereich, den die anderen Klassenkameraden
nicht sehen kénnen (nur der Lehrer kann das) und gemeinsame Bereiche. Naheres hierzu
aber wie gesagt in Absprache mit dem Kurslehrer
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1920-Q1-F-LK-Le Willkommen beim Kursnotizbuch
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beim Kursnot...

Allgemein Haufig gestellte Fragen (F...

> _Platz zur Zusammena... Ihr OneNote-Kursnotizbuch ist ein digitales Notizbuch fir
') . Bilder, handschriftliche Notizen, Anlagen, Links, Sprache, \
lax Mustermann

Jedes Notizbuch ist in drei Teile gegliedert:

1. Schiilernotizblicher: Ein privater, gemeinsamer Bereich fiir die Lehrk
konnen auf das Notizbuch jedes Schiilers zugreifen, Schiler sehen

2. Inhaltsbibliothek: Ein schreibgeschiitzter Bereich, in dem Lehrer Zut

3. Platz zur Zusammenarbeit: Ein Bereich, in dem alle Kursteilnehmer E
gemeinsam bearbeiten kénnen.

- Viel SpaR!

4 E-Mail-Adresse fur Schuler

- |hrverfiigt jetzt Gber eure eigene Schul-Mail-Adresse (max.mustermann@kghalle.de)
- E-Mails schreiben und abrufen konnt ihr unter kghalle.de
- Dort loggt ihr euch mit euren Anmeldedaten ein und seid in eurem Postfach
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Posteingang * Filter

Sie wurden zu einem Klassenteam in Microsoft Teams hinzugefiigt.

£ Posteingang 13 ®) Microsoft Teams o= @ Erhalten Sie zu viele E-Mails? Abonnement kundigen
SR A GRE [, hiiE (@ finige Inhale in dieser Nachricht wurden blockiet weil der Absender nicht i Iher Liste sicherer Absender aufscheint
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Microsoft Teams Bartos hat Sie zur Klass.

Microsoft Teams
Sie wurden zu einem Kla... 09:59
Microsoft Teams Bartos hat Sie zur Klass.

Gestern

Microsoft Teams
Sie wurden zu einem Kla... Do, 23:38
Microsoft Teams Ansgar hat Sie zur Klass...

Microsoft Teams

Sie wurden zu einem Kla.. Do, 12:35
Microsoft Teams Ansgar hat Sie zur Klass

09d
Sie sind der Gruppe "09 Do, 1235
Hervorragend zusammenarbeiten Willko..

Microsoft Teams
Sie wurden zu einem Kla... Do, 12:21

Mirrncnft Taame Ancrar hat Cin e Vinee

An: Max Mustermann

Microsoft Teams

Bartos hat Sie zur Klasse ,1920-Q1-F-LK-Le" hinzugefiigt.

O Junk-E-Mail 5% Sie wurden zu einem Kla.. Do, 1245 1920-Q1-F-LK-Le
Microsoft Teams Ansgar hat Sie zur Klass

5 Archiv 11 Mitglieder
Microsoft Teams

T Notizen ] FQILK

Microsoft Teams &ffnen

- Auf dem Button, der rot markiert ist, konnt ihr nun selbst Mails schreiben
- BITTE BEACHTEN: Wir haben zunachst nur die Mdoglichkeit eingestellt, innerhalb unserer
Schule Mails zu verschicken, nach auRen ist die Schul-Mail derzeit nicht nutzbar

5 Hinweise und Tipps

Hinweise

- Esist selbstverstandlich, dass das Portal nur funktionieren kann, wenn es von allen
gewissenhaft genutzt wird. Das bedeutet auch, dass man sich in Teams nicht privat
unterhalt, hoflich kommuniziert und selbstverstandlich nicht beleidigt etc.

- Mitschnitte und Fotos von anderen sind immer strengstens untersagt

- Zuwiderhandlungen haben padagogische Malnahmen zur Folge: Die Arbeit auf MS 365 ist
ebenso als schulischer Raum zu betrachten, wie das Schulgebaude selbst

- Die Teams-App gibt es auch fir Tablets und Handys

Dann kann es ja losgehen! ;)



