
Name:  ___________________________

Merkblatt zur Mappenführung

Die Mappe wird mit dem vollständigen Namen, Fach und Klasse beschriftet.
In der Mappe werden die eigenen sowie alle von der Lehrerin ausgeteilten 
Arbeits- und Informationsblätter in der richtigen Reihenfolge eingeheftet.
Das Führen des Inhaltsverzeichnisses und das Wiederholen der 
Unterrichtsinhalte und das Lernen der Fachbegriffe ist Hausaufgabe jeder 
Biologiestunde. 
Es sollen keine unausgefüllten und unerledigten Arbeitsblätter und Aufgaben in der 
Mappe sein. Wenn du nicht fertig geworden bist oder krank warst solltest du die 
Aufgaben nacharbeiten.
Arbeite sauber und ordentlich, denke immer an eine Überschrift und ein Datum.
„Kritzeleien“ auf der Mappe oder auf den Seiten (auch Rückseiten) sind nicht 
schön.

Die Mappe dokumentiert das Unterrichtsgeschehen und deine schriftliche Mitarbeit 
im Unterricht. Sie ist deshalb ein wichtiger Bestandteil deiner Fachnote. 

Zur Überprüfung deiner schriftlichen Mitarbeit kann die Mappe jederzeit nach dem 
Unterricht eingesammelt werden, ohne dass dies noch mal angekündigt wird.

Protokoll zur Mappenbewertung

Bewertungskriterien Bewertet am

Beschriftung der 
Mappe (Name, Fach, 
Klasse)

Vollständigkeit der 
Mappe

Richtige Reihenfolge

Inhaltsverzeichnis

Deckblatt

Allg. Ordnung

Aufgabenbearbeitung

schriftl. 
Hausaufgaben


